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NEGOCIJACIE Z OGLOSZENIEM

Postepowania zgodne z ustawa

Prawo zamowien publicznych

Instrukcja obstugi dla wykonawcy

wersja 1.6

Ostatnia
aktualizacja

Imie i nazwisko

Zakres wprowadzanych zmian

20.09.2019 LT ES Przygotowanie instrukcji

01.10.2019 LT ES Whprowadzenie funkcjonalnosci szyfrowania ofert

27.01.2020 LT ES Sktadanie ofert jako osoba fizyczna

12.06.2020 LT ES Aktualizacja szaty graficznej; uzupetnienie o zaktadke: Informacje dla wykonawcow
28.09.2020 LT ES Informacja nt. pobranych plikéw dot. szyfrowania ofert

09.02.2021 LT ES Aktualizacja szaty graficznej

15.04.2021 LT ES Dodana informacja o mailowym przesytaniu wezwari/zaproszen
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Ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

1) W celu ztozenia wniosku nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowej.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Strona gféwna”.
W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)

® _oaINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA P e

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

3) Nalezy klikng¢ w zaktadke ,, Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujgca

belka:
I PLATFORMA PRZETARGOWA P e
O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
PLANY POSTEPOWAN POSTEPOWANIA 7 WYt ACZENIEM USTAWY ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikngé na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngc
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie witasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarta zaktadka dotyczgca danego
postepowania.

7) W celu ztozenia wniosku nalezy przejs¢ na dolng cze$¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujacego widoku.

; < P-5 {5
< =2 > &
Zadaj pytanie Zaloguj sie Rejestracja w bazie 2167 wniosek bez

wykonawcow logowania

Ztozenie wniosku po zalogowaniu

UWAGA! Prosze nie przesytaé wnioskdw za pomoca zaktadki Korespondencja

1) Aby sie ztozy¢ wniosek nalezy klikng¢ ikone ,,Zaloguj sie” wykonawca zobowigzany jest do
podania loginu i hasta.

2) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment
widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujaco:

3|Strona



Negocjacje z ogloszeniem
POSTEPOWANIE NR 7527/27

Inak sprawy: -

Tryb postepowania: Negocjacje z ogloszeniem

Przedmiot postepowania:

Termin sktadania ofert:
13 |- |02 |- |2019 10 | :|00

Termin otwardia ofert:
13 |- |02 |- |2019 10 | :|00

3) W celu dofaczenia pliku wniosku nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z2”
4) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie wniosku do Platformy.

TELEFON
Wykonawcy wystepujg wspdinie

Lista dokumentdéw (oferta handlowa, oswiadczenia, pozostate)

Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

5) Za pomoca ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwosé
dodania plikow skfadajgcych sie na wniosek. Pliki sktadane przez Wykonawcow jako wnioski
sg szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikébw po pobraniu i otwarciu, nie jest
mozliwe odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne
tylko dla Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upusc pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” zostang
automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i dodanie tych
pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOJNYM ZASZYFROWANIEM plikéw i
podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy nie bedzie mdgt otworzy¢ takich plikow. Naleizy zawsze
dodawac¢ pierwotng wersje przygotowanych plikbw, a nie t3 pobrang, np. dla celéw
weryfikacyjnych z platformy.

6) Po zatadowaniu plikdw Wykonawca ma mozliwos¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
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Lista dok tow (oferta handl oswiadczenia, pozostale)

DaEyis niaha Zawiera dane osobowe

1. example.csv o C] @
2, example.docx [c4] O @
3. example.doc (=] ] @I
4 example.oz o @ @

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

Rozmawiaj teraz

7) Po zatadowaniu wszystkich plikéw nalezy klikng¢ ikone ,Wyslij”. Platforma poprosi
Wykonawce o potwierdzenie ztozenia zgodnie z ponizszym widokiem:

Potwierdzenie ®

i
Czy wystac?

Popraw = Wyslij
A

8) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na wniosek.

Lista dok dw (oferta handl oswiadczenia, pozostate)

Data i godzina wyslania Zawiera informacije niejawne

1. example.gz 346.78 Kb 2019-05-23 10:12:16 b 4 L
2. example.doc 715.50 Kb 2019-05-23 10:12:16 x X
3. example.docx 175.49 Kb 2019-05-23 10:12:16 v x
4, example.csv 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 x v

Pobierz wszystkie pliki
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Ztozenie wniosku bez logowania

1) Aby ztozy¢ wniosek bez logowania nalezy klikngc¢ ikone ,,Zt6z wniosek bez logowania”.

< A2 5
5 = @ &
Zadaj pytanie Zaloguj sie Rejestracja w bazie Z16Z wniosek bez

wykonawcow logowania

2) Po wykonaniu powyziszej operacji zostanie otwarta strona z opcjami do wprowadzenia
danych Wykonawcy sktadajgcego dokumenty.

3) Opcja z domysinym zaznaczeniem ,Nie posiadam jeszcze konta na platformie” jest dla
firm. Wykonawca zobowigzany jest do podania danych swojej firmy i danych osoby
kontaktowej oraz do zaakceptowania oswiadczenia.

Nr postepowania: Z1267/27
WPISZ DAME WYKOMAWCY ORAZ PODA] OSOBE KONTAKTOWA
@ Nie posiadam jeszcze konts na platformie Public 2.0
@ Posiadam juz konto na platformie Public 2.0
@ skladam oferte jako osoba fizyczna
Dane kontaktowe
Dane firmy Nazwa firmy™: Adres Adres (ulica i numer): *:
NIP*: Miejscowosc™
Adres WWW: Kod pocztowy™:
Rok powstania firmy*: Wojewddztwo: | dolnoslaskie |Z|
Zatrudnienie®: | Do 50 |z| Kraj:
Osoba kontaktowa Imig*:
Nazwisko®:
Telefon stacjonarny:
Telefon komdrkowy:
E-mail*:
Wezytywanie oswiadczen. ..
> =
U Dak

4) Opcja ,Sktadam oferte jako osoba fizyczna” jest dla Wykonawcdw wystepujgcych jako osoby
fizyczne. Wykonawca zobowigzany jest do podania swoich danych osobowych oraz do

zaakceptowania oswiadczenia.
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Nr postepowania: 2126727
WPISZ DANE WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOWA

(@ Mie posiadam jeszcze konta na platformie Public 2.0

Posiadam juz konto na platformie Public 2.0

@ Skfadam oferte jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe

P Imie; | nazwisko™: ‘ R Adres (ulica | numer):*: ‘ |
PESEL*: ‘ Migjscowosc™ ‘ |
L Kodpocztowy: ||
Waojewddztwo: ‘lenos’Iaskie lz'
]
Osoba kontaktowa Imie™: ‘ |
Nazwisko™®; ‘ |

Tekfonsmgonamy: |
Tekfonfomatkowy: |

E-mail*: ‘ |

Wezytywanie oswiadczen. ..

Wrdd Dakj

5) Po wypetnieniu wszystkich wymienionych pél nalezy klikngé , Dalej”. Nastepnie wyswietli sie
strona umozliwiajgca dodanie wniosku do Platformy.

LOGINT RAD= ® wWylogu

Nr postepowania: Z957/27

UZUPEENI]

Lista dok sw (oferta swiadczenia, )

Upusé pliki lub kikng, aby dodad z dysku

AKCEPTUJE WARUNKI POSTEPOWANIA.
Twojadresemali [ ]

wrse Wyl
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6) Za pomoca , Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwosé
dodania plikéw sktadajacych sie na wniosek. Pliki sktadane przez Wykonawcow jako wnioski
s szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikéw po pobraniu i otwarciu, nie jest
mozliwe odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne
tylko dla Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” zostang
automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i dodanie tych
pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOIJNYM ZASZYFROWANIEM plikéw i
podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie modgt otworzy¢ takich plikdw. Naleizy zawsze
dodawaé¢ pierwotng wersje przygotowanych plikbw, a nie ta pobrang, np. dla celéw
weryfikacyjnych z platformy.

7) Po zatadowaniu plikdw Wykonawca ma mozliwo$¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy

zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.

@& LOGINTRADE * wiicau

Mr postepowania: Z957/27

UZUPEENLI

Lista dok ow (oferta handk , oswiadczenia, pozostale)

Zawiera informacje

Zawiera dane osobowe

niejawne

L. Dokumenty.doc ] @]

Upusc plki lub kiknij, aby dodac z dysku

AKCEPTUIE WARUNKI POSTEPOWANIA,

Twdj adres e-mail:

8) Po zatadowaniu wszystkich plikow nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, na ktdry zostanie wystane
potwierdzenie oraz nalezy klikngc¢ ikone ,, Wyslij”.
UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem wniosku do Zamawiajacego. Aby
Zamawiajgcy otrzymat wniosek nalezy sie zalogowac na skrzykne poczty elektronicznej
wskazanej w widoku zawartym w pkt. 3

9) Aby zakonczy¢ proces sktadania wniosku nalezy klikng¢ ,Potwierdzam” w zwrotnej
wiadomosci mailowe;j.

10) DOPIERO POWYZSZY KROK KONCZY PROCES SKEADANIA WNIOSKU ORAZ SKUTKUJE JEGO PRZEKAZANIEM DO
ZAMAWIAJACEGO.
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Wycofanie wniosku

1)
2)
3)
4)

W celu wycofania wniosku nalezy wejs¢ na strone platformy Zamawiajgcego.

Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajac login i hastfo.

Nalezy klikng¢ na ikone , Twoje postepowania”.

Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

5)

. ~ ~
» ¥ ~ = §
Postepowania  Aukcje ohwarks Wyszne Twioje Zghoszeniz do
ko aukey
Wyslane
Oferty: Wyszukaj:
. Tytul postapouans Hr posteponans “
Public 2.0 e-dok oferta bez logowania 2019-02-06 09:41:40 2528/27 @ 5zcz=gcty
2 Public 2.0 Przetarg ograniczony Etap I 2019-02-07 08:54:00 2527/27 @ szcegoly

Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegdty w kolumnie ,,Opcje” wniosku, ktéry Wykonawca chce
wycofaé. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwosé
wycofania wniosku. Ponizej Zamawiajgcy podaje wyglad przyktadowej strony:

Wystane

Oferta/Oswiadczenia / Dokumenty

Tytul postepowania: Przetarg

Nr postepowania: Z956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok dw (oferta swiadczenia, p )

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

L Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 xX x
2. Dokurment2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x o

Pobierz wszystkie pliki

6)
7)

W celu wycofana wniosku nalezy klikng¢ ikone ,, Wycofaj ”
Po kliknieciu ikony , Wycofaj” zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat potwierdzajgcy
wycofanie wniosku:

Dokumenty zostaty wycofane.
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Ztozenie wniosku po Wycofaniu

1) W celu ponownego ztozenia wniosku po wczesniejszym wycofaniu nalezy wejs¢ na strone

platformy zakupowej.

Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.
Nalezy klikng¢ na ikone , Twoje postepowania”.
Nalezy przejs¢ na zaktadke ,, Wysfane”.

Nalezy przejsé na zaktadke ,, W edycji”.

2)
3)
4)
5)

» L

Postepowania  Aukcje otwarte

otwarte

Wystane

Oferty: Wyszukaj:

i Public 2.0 Przetarg ograniczony Etap I & 2019-02-07 08:54:00 252727 @ Szczegdly
2 Public 2.0 z wolnej 2015-02-06 08:35:48 Z511/27 @ szzedly
3. Public 2.0 e-for 01.02.[cz2] 2019-02-01 12:58:26 2507427 O 5eczegcly

0
et postepowania f postepouanta ﬂ“

6) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegéty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie

wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie wniosku.

Lista dok ow (oferta handl

oswiadczenia, pozostale)

1 example.csv i
2. example.docy v

3. example.doc

4. example.qz -

Upusé pliki lub kliknij, aby dodaé z dysku

7) Nastepnie nalezy postepowac w sposdb zgodny z schematem ,, Wysyfania” .

B = = B
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Il ETAP

Sktadanie ofert do postepowania

1) W celu ztozenia oferty nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowe;.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Strona gféwna”.
W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)

® _oaINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA P e

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

3) Nalezy klikng¢ w zaktadke ,, Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujgca

belka:
I PLATFORMA PRZETARGOWA PL N
‘O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
PLANY FOSTEPOWAN POSTEPOWANIA 7 WYt ACZENIEM USTAWY ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikngé na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyziszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngc
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie witasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarta zaktadka dotyczgca danego
postepowania.

7) W celu ztozenia oferty nalezy przej$¢ na dolng cze$¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujacego widoku.

; r - - I'I N
i P Xy )
& @ 14
Zadaj pytanie lub zt6Z Zaloguj sie, aby zlozyc Rejestracja w bazie Z167 oferte bez
dokument oferte lub zadac pytanie wykonawcow logowania

Ztozenie oferty po zalogowaniu

UWAGA! Prosze nie przesytaé ofert za pomocg zaktadki Korespondencija

1) Aby sie ztozy¢ oferte nalezy klikngé ikone ,,Zaloguj sie, aby ztozyc oferte lub zadac pytanie”
wykonawca zobowigzany jest do podania loginu i hasta.

2) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment
widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:
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Negocjacje z ogloszeniem
POSTEPOWANIE NR 7527/27

Inak sprawy: -

Tryb postepowania: Negocjacje z ogloszeniem

Przedmiot postepowania:

Termin sktadania ofert:
13 |- |02 |- |201% 10 | :|00

Termin otwarda ofert:
13 |- |02 |- |201% 10 | :|00

3) W celu dofaczenia pliku oferty nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z"
4) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy.

TELEFON
Wkonawcy wystepujg wspdinie

Lista dokumentéw {oferta handlowa, oswiadczenia, pozostate)

Upusc pliki lub kiknij, aby dodaé z dysku

5) Za pomoca ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikow sktadajgcych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” zostang
automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i dodanie tych
pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOJNYM ZASZYFROWANIEM plikéw i
podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie modgt otworzy¢ takich plikdw. Naleizy zawsze
dodawaé pierwotng wersje przygotowanych plikbw, a nie ta pobrang, np. dla celéw
weryfikacyjnych z platformy.

6) Po zatadowaniu plikdw Wykonawca ma mozliwos¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy

zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
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Lista dok tow (oferta handl oswiadczenia, pozostale)

Dagssn Zawiera dane osobowe

wyslania

1. example.csv (=] I @I
2. example.docx 11 W) @I
3. example.doc |8} |8} @
i example.gz @ 7] @

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

s —. ———

Rozmawiaj teraz
7) Po zatadowaniu wszystkich plikéw nalezy klikngé ikone , Wyslij”. Platforma poprosi

Wykonawce o potwierdzenie ztozenia zgodnie z ponizszym widokiem:
8) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte.

Potwierdzenie oferty x

Czy wystac?

Popraw  Zi6i oferte
A

9) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte.

Lista dok dw (oferta handl oswiadczenia, pozostate)

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne
1. example.gz 346.78 Kb 2019-05-23 10:12:16 x v
2. example.doc 715.50 Kb 2019-05-23 10:12:16 x x
3. example.docx 175.49 kKb 2015-05-23 10:12:16 v x
4. example.csv 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 x v

Pobierz wszystkie pliki
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Ztozenie oferty bez logowania

1) Aby ztozy¢ oferte bez logowania nalezy klikngé ikone ,,Zfdz oferte bez logowania”.

, - 22 RS
i ! L9 e
< & @> &
Zadaj pytanie lub zt6z Zaloguj sie, aby zlozyc Rejestracja w bazie Z167 oferte bez
dokument oferte lub zadac pytanie wykonawcow logowania

2) Po wykonaniu powyziszej operacji zostanie otwarta strona z opcjami do wprowadzenia
danych Wykonawcy sktadajgcego dokumenty.

3) Opcja z domysinym zaznaczeniem , Nie posiadam jeszcze konta na platformie” jest dla firm.
Wykonawca zobowigzany jest do podania danych swojej firmy i danych osoby kontaktowej
oraz do zaakceptowania oswiadczenia.

Mr postepowania: Z1267/27
WPISZ DAME WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOWA,
@ HNie posiadam jeszcze konta na platformie Public 2.0

() Posiadam juz konto na platformie Public 2.0

(@ Skiadam oferte jako osoba fizycana

Dane kontaktowe

Dane firmy Nazwa firmy™*: Adres Adres (ulica i numer):*:
MIP=: Migjscowosc™
Adres WWW: Kod pocztowy™:
Rok powstania firmy™: Wojewddztwo: | dolnoslgskie |Z|
Zatrudnienie® | Do 50 [+] Krai:
Osoba kontaktowa Imie™:
Nazwisko™:
Telefon stacjonarny:
Telefon komérkowy:
E-mail*:

Wezytywanie oswiadczen. ..

Wrod Cizlgj

4) Opcja ,Sktadam oferte jako osoba fizyczna” jest dla Wykonawcdw wystepujgcych jako osoby
fizyczne. Wykonawca zobowigzany jest do podania swoich danych osobowych oraz do
zaakceptowania oswiadczenia.
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Nr postepowania: 2126727
WPISZ DANE WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOWA
(@ Mie posiadam jeszcze konta na platformie Public 2.0

(@ Posiadam juz konto na platformie Public 2.0

@ Skfadam oferte jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe

Dane wykonawcy Imie | nazwisko™: ‘ |
PESEL=: | |

adesww: |
Osoba kontaktowa Imig=: | |
MNazwisko™: ‘ |

Tekfonsmgonamy: |
Tekfonfomatkowy: |

E-mail*: ‘ |

Wezytywanie oswiadczen. ..

Wrad

Migjscowosc™ ‘ |

Kodpocztowy™s ||

Waojewddztwo: ‘ dolnoglaskie lz'

L

Adres {ulica i numer):®:

5) Po wypetnieniu wszystkich wymienionych pdl nalezy klikngé ,,Dalej”. Nastepnie wyswietli sie
strona umozliwiajaca dodanie oferty do Platformy.

O LosNTRADE

Nr postspowania: Z357/27

UZUPEENT]

Lista dok

sw (oferta swiadczenia, pe 3

AKCEPTUIE WARUNKI POSTEPOWANIA.

Tegjedresemat:[ ]

&)

Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

v

Wyl

6) Po wypetnieniu wszystkich wymienionych pél nalezy klikngé , Dalej”. Nastepnie wyswietli sie
strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy.
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7) Za pomoca ,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikow sktadajgcych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” zostang
automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i dodanie tych
pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOIJNYM ZASZYFROWANIEM plikéw i
podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie mégt otworzyé takich plikéw. Naleizy zawsze
dodawaé pierwotng wersje przygotowanych plikbw, a nie tg pobrang, np. dla celéw
weryfikacyjnych z platformy.

8) Po zatadowaniu plikdw Wykonawca ma mozliwos¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.

Lista dok téw (oferta handl , oswiadczenia, pozostale)

Data i?:dzina Zawiera informacje Zawiera dane osobowe

wyslania niejawne

L Dokumenty.doc ] @]

Upus¢ pliki lub kiknij, aby dodaé z dysku

AKCEPTUIE WARLUNEI POSTEPOWANIA,

Twdj adres e-mail:

9) Po zatadowaniu wszystkich plikow nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, na ktory zostanie wystane
potwierdzenie oraz nalezy klikngc¢ ikone ,, Wyslij”.
UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem oferty do Zamawiajacego. Aby
Zamawiajgcy otrzymat oferte nalezy sie zalogowaé na skrzykne poczty elektronicznej
wskazanej w widoku zawartym w pkt. 3

10) Aby zakonczy¢ proces sktadania oferty nalezy klikngc¢ ,,Potwierdzam” w zwrotnej wiadomosci
mailowej.

11) DOPIERO POWYZSZY KROK KONCZY PROCES SKtADANIA OFERTY ORAZ SKUTKUJE PRZEKAZANIEM JEJ DO
ZAMAWIAJACEGO.
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Wycofanie oferty

1) W celu wycofania oferty nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego.
2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

M ctart P Ustowienis B Wiadomos o Wyloaui

B L_OGINTRADE

@-commerce network

eyl Ustawienia  Pomoc

/==, Twoje postepowania
fl  Preegladsj skt cstepowania
o 5 i

J

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”.
wyswietlona nastepujaca strona:

Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

LOGINTRADS M start Wisdomodci @ Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)
PRI
£ LY
» ¥ 2 ~ 2 &
Postspowania  Aukcje otwarte Twoje Wyskane Twoje Zghoszenia do
ctwarte postepowania aukce aukcji
Wszysthkie W oczekiwaniu Zakoticzone

Aukcje elektroniczne
Ponizsj znsjduja sie aukejs, do kidrych zostabes zaproszony lub atwisrdzony
Sortowanie

MNumer porzadkowy[ =] |[Malsiaco[=| Zmied

Nazwa kupca Data aukcji Rozpoczecie aukcji Zakoiiczenie aukcji Czas trwania aukcji

Brak aktualnych aukdji

Legenda:
@ - Aukcja w oczekivaniu

Q) - Aukcja w brakcie rozgrywki
@ Ak z=koizzons

@ Ak cdwolena

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):
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0]

“ﬁ LOGINTRADE N s Wisdomosci  ® Wylogui 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
@-commarce natwork
. £ ~
» ¥ ? ~ 2 "
Postepowania | Aukcje otwarte Twaje Wyshane Twaje Zgloszenia do
ctwarte |l postapowania aukcje auki
Wi kaj:
Oferty  Oswiadczenia/ Dokumenty: yszukaj e
Lp. Zamawiajacy Tytul postepowania Data zhoZzenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - skiadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 29/529 @szczegily
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap [ - skiadanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @ szczegily

6) Nastepnie nalezy klikngé¢ na szczegéty w kolumnie , Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce
wycofaé. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwosé
wycofania oferty. Ponizej Zamawiajgcy podaje wyglad przyktadowej strony:

Oferta/Oswiadczenia / Dokumenty

Tytul postepowania: Przetarg

Nr postepowania: Z956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok dw (oferta swiadczenia, p )

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

L Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 xX x
2. Dokurment2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x o

Pobierz wszystkie pliki

L wse ) du ) weol ]

7) W celu wycofana oferty nalezy klikna¢ ikone ,, Wycofaj”.
8) Po kliknieciu ikony ,Wycofaj oferte” zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat
potwierdzajgcy wycofanie oferty:

Oferta zostata wycofana.

Ztozenie oferty po jej Wycofaniu

1) W celu ztozenia ponownie oferty po jej wczesniejszym wycofaniu nalezy wejsé na strone
platformy zakupowej.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajgc login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:
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X LDEINT?ADE

@-commarce nEtweor

Start Pomoc

Ustawienia

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”.

wyswietlona nastepujaca strona:

TR A

o8 wiadomess e Wrloaui

o Start P Ustawienis

z

Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

M Ster o Wiadomesd 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)

*»  Wyloguj

£ ~

» ¥ 2 ~ 20 &
Postzpowania  Aukcje obwarte Twraje Wyshane Twoje Zgluszenia do
obwarte postepowania aukeje aukeji

Wszystkie W oczekiwaniu Zakoriczone

Aukcje elektroniczne
Panizsj znajduja sie aukce, do kidrych zostabes zaproszony lub ztwisrdzony

Sortowanie

Humer porzadkowy [

Malciaco Zmier

Data aukdgi

Nazwa kupca

Legenda:
@ - Aukscia w oczskivmniu

© - fukcia w trakei rozgryvis
@ - rukcia zakodiczona

@ Ak odwolana

Rozpoczecie aukcji

Brak aktualnych auksji

Zakonczenie aukdi Czas trwania aukgi

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , Wystane”. W
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona

M st 0 Wiadomosd

LOGINTRADES ® Wylooui 25 marzec 2019 1. 13:11:58+01:00 (CET)
a-commarce natwork
- £, ~
» C 2 | N E N
Postepowania | Aukcje ctwarte weoj Wystane Twoje Zgloszenia do
obwarts postepowania aukcie aukii
o Wi kaj:
Oferty/ Oswiadczenia/ Dokumenty: yszukay 5
Lp. Zamawiajacy Tyt postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - skiadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 Z9/529 O szcegily
2 Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap I - skladanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 O szczegily

6) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,W edycji”’. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona

nastepujgca strona (strona przyktadowa):
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LOGINTRAD= # sr o0 wiadomotd  ® Wyloaw 25 marzec 2018 r. 13:23:07-401:00 (CET)

@-commarce natwork

s ) N &

. K
Postepowania  Aukcie ctwarte Tuoje Wyslane Twaje Zotoszenia do
cbwarte postepowania aukcje aukei
= Wyszukaj:
Oferty/Oswiadczenia [ Dokumenty: ¥ T 5

Data zapisania

1. Public 2.0 Przetarg nizograniczony 25.03 & 2019-03-25 13:18:40 Z10/529 O 5zcegily

2. Public 2.0 Przetarg webinarium & 2015-02-14 12:07:56 74{529 @ szzagily

7) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegéty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie oferty. Przyktadowy widok strony
zostat przedstawiony ponizej:

Lista dok tow (oferta handl oswiadczenia, pozostate)

L example.csy s @I
2. example.docx « W
3. example.dac @I
4. example.oz o Ty

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

27

8) Nastepnie nalezy postepowac w sposob zgodny z schematem , Wysytania oferty

Zmiana oferty

1) W celu zmiany oferty nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego
2) Nastepnie nalezy sie zalogowac¢ podajac login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:
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& LOGINTRAD=

@e-commerce network

M Start 4 Ustawienia 8 Wiadomosci e Wyloguj

el Ustawienia  Pomoc

=
<
o

Twoje postepowania
Praegladaj aktualne postepowania
aukdje, sk Ferty, pozyskuj

slecenia = sukcjch

4

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”.
wyswietlona nastepujaca strona:

Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

LOGINTRADS M start Wisdomodci @ Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)
PRI Sy
£ LY
» ¥ 2 ~ 2 &
Postspowania  Aukcje otwarte Twoje Wyskane Twoje Zghoszenia do
ctwarte postepowania aukce aukcji
Wszysthie W oczekiwaniu Zakoriczone

Aukcje elektroniczne

Bonizsj znsiduja sis aukje, do kbSrych zostates maproszony lub ratwisrdzony

Sortowanie
MNumer porzadkowy[ =] |[Malsiaco[=| Zmied

Data aukcji Rozpoczecie aukcji

Mazwa kupca

Brak aktualnych aukdji

Legenda:
@ - Aukcja w oczekivaniu

Q) - Aukcja w brakcie rozgrywki
@ Ak z=koizzons

@ Ak cdwolena

Zakoiiczenie aukcji Czas trwania aukcji

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona

nastepujgca strona (strona przyktadowa):

LOGINTRADES M st ) Wiadomosci % Wyloguj 25 marzsc 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
a-commarce natwork
- £ .
» ¥ ? ~ 2\. ‘)
Postepowania | Aukcie otwarte Twioje Wyshane Twoje Zgloszenia do
warte postzpowania aukcje aukcji
Oferty [Oswiadczenia/ Dokumenty: Wyszukaj: e
Lp. Zamawiajacy Tytul postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Frzetarg ograniczeny - skiadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 79/525 @szczegsly
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap I - skladanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @5zczegsly

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegéty w kolumnie

»Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce

zmieni¢. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktdrej bedzie istniata mozliwosé zmiany
oferty. Ponizej Zamawiajacy podaje wyglad przyktadowej strony:
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[ |

Oferta/ Oswiadczenia / Dokumenty

Tytul postepowania: Przetarg

Mr postepowana: Z956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok téw (oferta

L Dokurmenty.doec 20.00 Kb

2, Dokument2.pdf 6.93 Kb

Zawiera informacje niejawne

Data i godzina wyslania

2019-05-27 08:26:21 x

2019-05-27 08:26:21 x

[ veec W weol |

Zawiera dane osobowe

x

x

Pobierz wszystkie pliki

7)

Lista dok

W celu zmiany oferty nalezy klikng¢ ikone ,Wycofaj”, a nastepnie w zaktadce ,W edyc;ji”
uzupetnié oferte i wystaé ponownie.

tow (oferta handl

1 example.csv
2. sxample.docx
3. example.doc
4. example.gz

oswiadczenia, pozostale)

Data i izina

wyslania

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

BT BT 5

Zawiera dane osobowe

& = E Eb
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Przestanie dokumentow w odpowiedzi na wezwania do wyjasnien oraz do
uzupetnienia oferty — Korespondencja

UWAGA!

Za pomocg zaktadki Korespondencja Wykonawcy moga przesyta¢ dodatkowe dokumenty (pliki,
zataczniki) niesktadajace sie na oferte handlowa.

Zamawiajgcy wysyta dokumenty z wezwaniem/zawiadomieniem poprzez platforme, a ta przesyta
wiadomos¢ mailowg na adres mailowy powigzany z kontem wykonawcy na platformie.
Wezwania/Zawiadomienia nie odktadajg sie na platformie, sg tylko na mailu wykonawcy.

1) W celu przestania dokumentéw w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia lub uzupetnienia
oferty nalezy wej$¢ na strone zamawiajgcego

2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

4) Nalezy klikngé¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujaca strona:

Nigdomosci % Wylogu 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)

O LosINTRADS ” s

Aukdje elektroniczne
Bonizej znajduja sie aukge, do kidrych zostales zaproszony lub ztwierdzony
Sortowanie

Numer porzadkowy[=]| [Maleiace[=] Zmien

Nazwa kupca Data aukcji Rozpoczecie aukcji Zakodiczenie aukcji Czas trwania aukcji

Brak aktualnych aukcji

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , Twoje postepowania”. W efekcie tego dziatania zostanie
wyswietlona nastepujaca strona (strona przyktadowa):
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LOGINTRAD= M soen ® Wylogui 25 marzec 2019 r. 12:46:29+01:00 (CET)

@-commarce natwer

S| O N &

" LS

Postepowania  Aukcje otwarts
obwarte ]

Twoje Wyshane Twoje Zgloszenia do
postepovania aukcje aukeji

Odebrane

Postepowania

Lp. Tytul postepowania Data zalozenia postepowania Termin skladania
L gPrestars ogranicsany - skladaniz 29/529 2019-03-14 14:08:19 Public 2.0 2019-03-21 15:00
Postapawanie przetarg
2. ograniciony etap I - skladanie 28/529 2019-03-14 14:03:15 Public 2.0 2019-03-21 15:00
wnioskdw
3. Przstarg ograniczony etap II (529 2019-03-14 08:58:44 Public 2.0 2019-03-14 10:10
4. Przetarg ograniczony etap T 25/529 2019-03-14 08:56:09 Public 2.0 2019-03-14 03:30

6) Nastepnie nalezy klikngé¢ na tytut postepowania, do ktérego Wykonawca chce przestac
os$wiadczenia/dokumenty i z opcji wybraé ,Szczegdty postepowania”.
LOGINTRAD= M sot o0 Wodomoic  # Wiloow 25 mareec 2019 r. 12:51:04+01:00 (CET)

e-commare

£ ~

Odebrane ﬁ Pytania i wyjasnienia

» ¥ ? ~ =
. - N Opcje
Postepowania | Aukcie obwarts Twoge Wyshane . i
obwarte postapowania f“‘.\ Szezegdly postgpowania

Postepowania

Lp. Tytul postepowania Data zatozenia postepowania Termin skiadania
1. Prsters cgraniczany - skiadanie 73/529 2019-03-14 14:08:19 Public 2.0 2019-03-21 15:00
Postapowanie prrstarg
2. ogranicony stap I - skladanie 78523 2019-03-14 14:03:15 Public 2.0 2019-03-21 15:00
veniaskaw
3. Erestarg ograniczany stap 11 77529 2019-03-14 08:58:44 Public 2.0 2019-03-14 10:10
4. Przetarg ograniczony stap [ Z6/529 2019-03-14 08:56:09 Public 2.0 2019-03-14 09:30

Anen nn A maanna ALEonn

7) Bedac w szczegdtach postepowania nalezy klikngé na zaktadke , Korespondencja”. Nastepnie
zostanie wyswietlona strona, w ktorej bedzie istniata mozliwos¢ zatgczenia (plikow)
dokumentow.
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Lo SINTRADE M star 0 Wiadomosci " Wylogu] 25 marzec 2019 r. 12:53:27+01:00 (CET)
@-commarce natwork
= £ .
- U 2 | N E
Postepowania  Aukoie otwarts Twaje Wyshane Twoie Zgloszznia do
warte postepowania aukcje aukgi
Szczegily postepowania Oferty Korespondencia

Korespondencja

Tytut postepowania: Przetarg nieograniczony "1"
Nr postepowania; Z1/529

Znak sprawy: PN/14/02/2019

Tryt postepowania: Przetarg nisograniczony

Lista dokumentow

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

8) Poprzez uzycie ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku ” Wykonawca bedzie miat mozliwosé

dodania plikdw. Wykonawca posiada mozliwosé zaznaczenia, czy pliki zawierajg informacje
niejawne i/lub dane osobowe. Po dodaniu pliku, dopiero klikniecie , Wyslij” skutkuje
przekazaniem plikdw do Zamawiajgcego. Pliki niewystane mozna usung¢ za pomocg ikony

kosza.

. £ ~ \
¥ ? ~ X &
Postepowania  Aukdje otwarte Wystane Twoje Zgtoszenia do
otwarte postgpowania aukde aukgji
Szczegoly postepowania Oferty Korespondencja

Korespondencja

Tytut postepowania: Przetarg ograniczony Etap I
Nr postepowania: 7951/27
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Przetarg ograniczony

Lista dokumentow

Data i godzina Zawiera informacje TarrmAdTTecoTiT Status opdie

zloZenia niejawne

Zatgcznik.txt [

Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

[ [ vy
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